
 
 

 

Die MODUL University Vienna ist eine Privatuniversität internationaler Ausrichtung im Eigentum der 

Wirtschaftskammer Wien, der größten privaten Bildungsanbieterin Österreichs. Am Wiener Kahlenberg 

angesiedelt, verbindet die Universität eine starke akademische Fundierung mit modernen Curricula und 

einem Bekenntnis zu Innovation, Diversität und Nachhaltigkeit. Seit 2007 betreibt die MODUL University 

Vienna Forschung und Lehre in den Bereichen Tourismusmanagement, Neue Medientechnologie, Public 

Governance, Nachhaltige Entwicklung und Sozioökonomie. 

Positionsausschreibung (20 h) ab sofort 

Student Accounts Officer (m/w) 
 

Ihre Aufgaben 

- Servicestelle für internationale Studierende betreffend Fragen rund um die Studiengebühren (z.B 

Zahlungsformalitäten, Verwaltung,..) 
- Kontrolle eingehender Zahlungen sowie Mahnwesen im persönlichen Kontakt mit den 

Studierenden 

- Aufbereitung der Daten für die Buchhaltung 

- Interdisziplinäre Zusammenarbeit mit unserem Rechnungswesen, Studienservice, Admissons und 
Academic Office 

- Reporting und Datenpflege im hauseigenen EDV-System 

 
Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und vorzugsweise Erfahrung im Bereich 

Rechnungswesen / Buchhaltung 
- Gute EDV-Kenntnisse, ausgezeichnete Excel-Kenntnisse 
- Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift (mindestens B2 Niveau) 
- Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise; stark lösungsorientiert 

- Genauigkeit und Zuverlässigkeit 

 
Wir bieten 

- Angenehme Arbeitszeitlage, täglich von 13 bis 17h 
- Möglichkeit zum Home-Office (1x wöchentlich) sowie selbstständiges Arbeiten 
- Ein internationales, junges und humorvolles Team 
- Den vermutlich schönsten Arbeitsplatz in Wien 

 
Wir bieten ein Monatsbruttogehalt von € 2000 (auf Basis 40h/Woche). Je nach Qualifikation und 

Berufserfahrung besteht die Möglichkeit zur Überzahlung. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige 

Bewerbung inklusive CV, Motivationsschreiben und Zeugnissen per E-Mail an Herrn Robert Vukotic unter 

jobs@modul.ac.at. Bitte führen Sie als Betreff „Bewerbung SAO17“ an. 

mailto:jobs@modul.ac.at


 
 

 

 

MU Vienna verfolgt eine Politik der Chancengleichheit, verpflichtet der Vielfalt bei Studierenden und 

Angestellten. Wir unterscheiden nicht auf Basis von Behinderung, Geschlecht oder dessen Ausdruck, sexueller 

Orientierung, Alter, sozialer Klasse, nationaler Herkunft, Religion, Ethnien oder ethnisch bedingten Merkmalen, 

sondern fordern qualifizierte Frauen und/oder Mitglieder anderer benachteiligter Gruppen auf, sich zu 

bewerben. 


